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GUIDE DE MONTAGE

pour Carnets de Correspondance

Billeteries

CE GUIDE COMPREND A TITRE D’EXEMPLE LES MODELES DE BILLETS TYPES LES
PLUS COMMUNEMENT UTILISES.

ILS SONT NUMEROTES ET VOUS RENVOIENT VERS LES BIBLIOTHEQUES DE
VARIANTES QUI VOUS PERMETTRONT UN PLUS GRAND CHOIX. (SUR DEMANDE)

M.A.J : 2008 : 29/03



BILLETS & Mod. N° 1

ABSENCE

Depuisle ...

Motif ...

Autorisé a rentrer en classe

Retourle ...

L... Conseiller... Principal... d’'Education...

ABSENCE

Depuisle ............cci
A h o
Motif ...
Autorisé a rentrer en classe

Retourle ...
A h o

L... Conseiller... Principal... d’Education...

ABSENCE

Depuisle ...
A ho
Motif ...
Autorisé a rentrer en classe

Retourle ...
A h o

L... Conseiller... Principal... d’'Education...

ABSENCE

Depuisle ...
A ho
Motif ...
Autorisé a rentrer en classe

Retourle ...
A h o

L... Conseiller... Principal... d’Education...

BILLET D’ABSENCE

Nom ..........................oooo... Prénom
Elevede ...
a été absentdepuisle...................... a
pour le motif suivant : ...

.................. rentrele ...................2

Signature des Parents

BILLET D’ABSENCE

NOM oo Prénom...............co
Eleve de ...

a été absent depuisle...................... 2

pour le motif suivant : ...
............... crentrele ... 2

Signature des Parents

BILLET D’ABSENCE

Nom ......................eooevee .. Prénom
Elevede ...
a été absentdepuisle...................... 3
pour le motif suivant @ ...

.................. rentrele ...................2

Signature des Parents

BILLET D’ABSENCE

NOM oo Prénom................c
Eleve de ...

a été absent depuisle...................... z

pour le motif suivant : ...
............... .rentrele ...................

Signature des Parents

Le
A

Heures

RETARDde ......................

Motif :

Admis(e) en classe

Dirigée vers I'étude
Vu, les Parents :

Minutes

Le .

A

RETARD de

Motif :

Ad;nis‘(e)‘ eﬁ clésse

Dirigée vers I'étude
Vu, les Parents :

Le

Heures

..Heures

RETARDde ......................

Motif :

Minutes

Minutes

Admis(e) en classe

Dirigée vers I'étude
Vu, les Parents :

Le .

A
RETARD de
Motif :

Admis(e) en classe
Dirigée vers I'étude
Vu, les Parents :

Heures

Minutes

BILLETS = Mod. N°2

Le ......... B PP PP
ELEVE ... Classe

Arrivé(e) a h. avec minutes de retard
Pour le motif suivant : ...

Peut étre admis(e) en classe
Doit aller en étude
L... Conseiller... Principal... d’Education :

S
ELEVE ... Classe ............
Arrivé(e)a ....................h.avec ......................minutes de retard

Pour le motif suivant : ...

Peut étre admis(e) en classe
Doit aller en étude
L... Conseiller... Principal... d’Education :

Le ......... B PP PP
ELEVE ... Classe

Arrivé(e) a h. avec minutes de retard
Pour le motif suivant: ...

Peut étre admis(e) en classe
Doit aller en étude
L... Conseiller... Principal... d’'Education :

S
ELEVE ... Classe
Arrivé(e)a ....................h.avec ......................minutes de retard

Pour le motif suivant : ...

Doit aller en étude
L... Conseiller... Principal... d’Education :



BILLETS = Mod. N°3

RETENUE
NOM: ...
PRENOM : ...
CLASSE : ...

NOM : ...
PRENOM :
CLASSE : ...
MOTIF : ..,

NOM: ...
PRENOM : ...
CLASSE : ...

NOM : ...
PRENOM :
CLASSE : ...
MOTIF: ...

RETENUE

a le regret de vous informer que votre enfant sera retenu
a la prochaine séance

Vu les Parents, Pour le Principal, le C.P.E.

a remettre au bureau de M.L... Conseiller... Principal... d’Education

RETENUE
a le regret de vous informer que votre enfant sera retenu
a la prochaine séance

Pour le Principal, le C.P.E.

a remettre au bureau de M.L... Conseiller... Principal... d’Education

RETENUE

a le regret de vous informer que votre enfant sera retenu
a la prochaine séance

Vu les Parents, Pour le Principal, le C.P.E.

a remettre au bureau de M.L... Conseiller... Principal... d’Education

RETENUE
a le regret de vous informer que votre enfant sera retenu
a la prochaine séance

Motif : ..

Vu les Parents, Pour le Principal, le C.P.E.

a remettre au bureau de M.L... Conseiller... Principal... d’Education
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AVERTISSEMENT 1

discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a recu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

AVERTISSEMENT 2

discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a regu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

AVERTISSEMENT 3

discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a recu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

AVERTISSEMENT 4

discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a recu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

BILLETS = Mod. N°4

AVERTISSEMENT 1

PRENOM @ ...
CLASSE @ ...
MOTIF &

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education

AVERTISSEMENT 2

CLASSE @ ...
MOTIF : ...

PaAr M.

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education

AVERTISSEMENT 3

PRENOM : ... .
CLASSE @ ...
MOTIF &

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education

AVERTISSEMENT 4

le .20 ...
a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education



BILLETS = Mod. N°5

Dispensé(e) :
Education Physique

Atelier
Durée :
du....... I Y au....... - T

L... Conseiller...
Principal... d’Education

Les Professeurs

Dispensé(e) :
Education Physique

Atelier
Durée :
du....... e [oveinn au....... [oviinn. oo

L... Conseiller...
Principal... d'Education

Les Professeurs

Dispensé(e) :
Education Physique

Atelier
Durée :
du....... Y Y au....... R T

Les Professeurs L... Conseiller...

Principal... d’Education

Dispensé(e) :
Education Physique

Atelier
Durée :
du....... [ [oviiin. au....... [oviinn. oo

L... Conseiller...
Principal... d’Education

Les Professeurs

Dispensé(e) : Education physique - Atelier.

Durée : du............. Lo, Loiviiann, au ..eeenne Loiviiann,
Linfirmiére :

Fait le.......... [oiioiinn J T

Dispensé(e) : Education physique - Atelier.
Durée : du............. oo oo au .o oo
L'infirmiére :

Fait le.......... Y T
ELEVE .o Section :...............
Dispensé(e) : Education physique - Atelier.
Durée : du............. [
L'infirmiére :
Fait le.......... [oieeainn T
ELEVE oo Section :...............

EXCLUSION DE COURS N°
Le ...
Exclu du cours de
par M.
Motif

Les Parents, La Vie scolaire,

EXCLUSION DE COURS N°
Le
Exclu du cours de
par M. ...
Motif

Les Parents, La Vie scolaire,

EXCLUSION DE COURS N°
Le ...
Exclu du cours de
par M.
Motif

Les Parents, La Vie scolaire,

EXCLUSION DE COURS N°
Le .
Exclu du cours de
par M. ... e
Motif ...

BILLETS = Mod. N°6

EXCLUSION DE COURS N°
Le. ... T
NOM ... Classe ...
a été exclu du cours de
PAr M.
pour le motif suivant............... .

Le Professeur,

EXCLUSION DE COURS N°
L
NOM Classe
a été exclu du cours de ..
par M.
pour le motif suivant.................

Le Professeur,

EXCLUSION DE COURS N°
Le. ... T
NOM ... Classe ...
a été exclu du cours de
Par M.
pour le motif suivant.............. .

Le Professeur,

EXCLUSION DE COURS N°
L
NOM Classe
a été exclu du cours de ..
parM. ...
pour le motif suivant..................

Le Professeur,



BILLETS = Mod. N°7

a remettre au bureau de
M. le Conseiller principal d'éducation

a remettre au bureau de
M. le Conseiller principal d'éducation

CHEF D'ETABLISSEMENT

a le regret de vous informer que votre enfant a regu un avertissement le :

............................................. 0.
MOt
Nomde [leve : ... .
Prénom: .. ... ... .. Classe: .............
Signature des parents, Signature,

a remettre par I'éléve a la Vie Scolaire apres signature des Parents

CHEF D'ETABLISSEMENT

a le regret de vous informer que votre enfant a reu un avertissement le :

............................................. 0. .
MOt
Nomde Ileve : ... .
Prénom: ... .. Classe: .............
Signature des parents, Signature,

a remettre par I'éléve a la Vie Scolaire apres signature des Parents

CONTROLE DU TRAVAIL

discipline : ... .

a le regret de vous informer que votre
enfant a regu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

CONTROLE DU TRAVAIL

discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a regu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

CONTROLE DU TRAVAIL

discipline : ..................

a le regret de vous informer que votre
enfant a regu un avertissement le : ...

.20

Vu les Parents,

CONTROLE DU TRAVAIL
discipline : ...

a le regret de vous informer que votre
enfant a regu un avertissement le : ...

Vu les Parents,

BILLETS = Mod. N°8

CONTROLE DU TRAVAIL

NOM [
PRENOM . .
CLASSE & .

3 Travail non fait O Travail non rendu

3 Oubli de Matériel 3 Devoir non rendu
PAr M.
discipline ...
le 20

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’'Education
CONTROLE DU TRAVAIL

NOM

CLASSE & .
3 Travail non fait O Travail non rendu
0 Oubli de Matériel O Devoir non rendu

PAI M.

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education

CONTROLE DU TRAVAIL
NOM :

PRENOM
CLASSE & i
3 Travail non fait 3 Travail non rendu
O Oubli de Matériel 3 Devoir non rendu
PaAr M.

discipline :..........
le ...

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’'Education

CONTROLE DU TRAVAIL

CLASSE & .
3 Travail non fait O Travail non rendu
0 Oubli de Matériel O Devoir non rendu
PAr M

a remettre au bureau de
M. L... Conseiller... Principal... d’Education



BILLETS = Mod. N°9

Dispense de la demi-pension
départ de I'établissementa ....... h.

Retour dans I'établissement

Dispense de la demi-pension
départ de I'établissementa ....... h.

Retour dans I'établissement

Dispense de la demi-pension
départ de I'établissementa ....... h.

Retour dans I'établissement

Dispense de la demi-pension
départ de I'établissementa ....... h.

Retour dans I'établissement

Burreau de la Vie Scolaire

AUTORISATION PARENTALE DE DISPENSE DE LA DEMI-PENSION
Jesoussigné ................. responsable Iégal de I'éleve
NOM ............... Prénom............ Classe.......

le
Motif &
Il quittera I'établissementle ............ - P h.
Il reviendra dans I'établissementle ........... a....... h.

Signature du responsable légal de I'enfant :

AUTORISATION PARENTALE DE DISPENSE DE LA DEMI-PENSION
Jesoussigné ................. responsable légal de I'éleve
NOM ............... Prénom............ Classe.......

e
MoOtif &
Il quittera I'établissementle ............ A h.
Il reviendra dans I'établissementle ........... a....... h.

Signature du responsable légal de I'enfant :

AUTORISATION PARENTALE DE DISPENSE DE LA DEMI-PENSION
Jesoussigné ................. responsable légal de I'éleve
NOM ............... Prénom............ Classe.......

le
Motif &
Il quittera I'établissementle ............ A h.
Il reviendra dans I'établissementle ........... a....... h.

Signature du responsable légal de I'enfant :

AUTORISATION PARENTALE DE DISPENSE DE LA DEMI-PENSION
Jesoussigné ................. responsable Iégal de I'éleve
NOM ............... Prénom............ Classe.......

le
MoOtif &
Il quittera I'établissementle ............ Ao h.
Il reviendra dans I'établissementle ........... a. ... h.

Signature du responsable légal de I'enfant :

-10 -

L'INFIRMERIE

Heure d'entrée
Heure de sortie

L'infirmiere,

L'INFIRMERIE

Heure d'entrée
Heure de sortie

L'infirmiere,

L'INFIRMERIE

Heure d'entrée
Heure de sortie

L'infirmiére,

L'INFIRMERIE

Heure d'entrée
Heure de sortie

L'infirmiere,

BILLETS = Mod. N°10

L'INFIRMERIE

Eléve accompagnateur : ............. ...
Il (elle) enestsortile)a.............. heures .........
Nom du professeur . ............. . i

Signature, L'infirmiere,

L'INFIRMERIE

Signature, L'infirmiere,

L'INFIRMERIE

Eléve accompagnateur : ...
Il (elle) enestsortie)a.............. heures .........
Nom du professeur . ........... .. i

Signature, L'infirmiere,

L'INFIRMERIE

Eléve accompagnateur : ...
Il (elle) enestsortie)a.............. heures .........
Nom du professeur . ............ ... i

Signature, L'infirmiere,

-11 -



BILLETS & Mod. N°11

OBSERVATION N° 1
Date : ...
Mise par M. M™ ...
Motif 1 ...

Cachet
de I'Etablissement

OBSERVATION N° 2
Date: .........................
Mise par M. M™ ...
Motif : ... ..

de I'Etablissement

OBSERVATION N° 3
Date @ ...
Mise par M. M™ ...
Motif : ...

Cachet
de I'Etablissement

OBSERVATION N° 4
Date: .......................
Mise par M. M™ ...
Motif : ... ..

de I'Etablissement

OBSERVATION N° 1
Classe & ...
Nom et Prénom : ........... ... ...
Mise par M. M™
Motif &

Signature des parents,

OBSERVATION N° 2
Classe & ..o
Nom et Prénom @ ... ... ... ...
Mise par M. M™ .
Motif &

Signature des parents,

OBSERVATION N° 3
Classe & ...
Nomet Prénom : ... ... . ... .. ...l
Mise par M. M™
Motif @

Signature des parents,

OBSERVATION N° 4
ClassSe & ..o
Nom et Prénom @ ... ... ... ...
Mise par M. M™ .
Motif &

Signature des parents,

-12 -

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur
M

Visades Parents :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur
M

Visades Parents :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur
M

Visades Parents :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur
M

Visades Parents :

BILLETS = Mod. N°12

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur

Professeur de......
Eleve...........................Classe............

Date et motif =................ ... .
Visa du Professeur : Visa du Conseiller
d’éducation :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur

Professeur de.....
Eleve...........................Classe............

Dateetmotif.................. ...
Visa du Professeur : Visa du Conseiller
d’éducation :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur

Professeur de.......
Eleve...........................Classe............

Date et motif :............... . ...
Visa du Professeur : Visa du Conseiller
d’éducation :

POINT DE PENALITE
A compléter par le professeur

Date et motif :................ ... ...
Visa du Professeur : Visa du Conseiller
d’éducation :

-13-



BILLETS = Mod. N° 13

Date: ...

Repas : oui O non [

Le:

Motif :
Cachet

de I'Etablissement

Date : R,

Repas : oui O non [

Le:

Motif : IR
Cachet

de I'Etablissement

Date :
Repas : oui O non []
Le:
Motif : R PP
Cachet

de I'Etablissement
Date :
Repas : oui [] non [
Le:
Motif :

Cachet
de I'Etablissement

Nom et Prénom @ ... ... ...t
ClaSSe .
Prendralerepasdu: ............. ... .. ... ... ...
Ne prendrapaslerepasdu:............................
Motif :
Signature des parents,
Nom et Prénom : ... ... . .. i
ClaSSe & ..
Prendralerepasdu: .......... ... . i
Ne prendrapaslerepasdu:............................
Motif :
Signature des parents,
NometPrénom: ........ ... .. ... i
ClaSSe & ..
Prendralerepasdu: .......... .. ... . i,
Ne prendrapaslerepasdu:............................
Motif ©
Signature des parents,
Nom et Prénom @ ... ... ..
ClaSSE & .
Prendralerepasdu: ............. ... .. ... ...
Ne prendrapaslerepasdu:............................
Motif &
Signature des parents,
-14 -

Réponse de I'administration

Le Conseiller d’Education,

Réponse de I'administration

Le Conseiller d’Education,

Réponse de I'administration

Le Conseiller d’Education,

Réponse de I'administration

Le Conseiller d’Education,

BILLETS = Mod. N°14

1 Le ...
M.
sollicite pour son fils (ou fille),

NOM .................. Prénom ............ Classe ......
lautorisation de ........... ... .. i

Signature des parents,

sollicite pour son fils (ou fille),

NOM .................. Prénom ............ Classe ......

Signature des parents,

3 Le ...
M.
sollicite pour son fils (ou fille),

NOM ..., Prénom ............ Classe ......
lautorisation de ........... .. ... . i

Signature des parents,

sollicite pour son fils (ou fille),

NOM .................. Prénom ............ Classe ......

Signature des parents,

-15 -



BILLETS & Mod. N° 15

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE

Nomde 'éleve ............................ .
Classe ................... est autorisé a sortir

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE

Nomde I'éleve ..................ooi
Classe ................... estautorisé a sortir
le 20 ...
a hooo. Motif
il rentrera au Lycéele ............... 20.....
a....... h ..

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE

Nomde I'éleve ............................ .
Classe ................... est autorisé a sortir

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE

Nomde I'éleve ..................oo
Classe ....... . est autorisé a sortir
le 20 ...
a hooo. Motif
il rentrera au Lycéele ............... 20.....
a...... h ..

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE
Nomde l'éleve .................coooints . Classe ...
estautorisé asortirle ........................ 20 ... 4. ho....
MOt
Ilrentrera au lycée le ......................... 20.....a.......h ...

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE
Nomdeléleve ................ooiiiiiitn Classe ....................
est autorisé asortirle ........................ 20 a hooo..
MOt
Ilrentreraaulycéele ......................... 20..... - ho....

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE
Nomde l'éleve .................oooiiits . Classe ...
estautorisé asortirle ........................ 20 ... 4. hoo....
MO .
Il rentrera au lycée le ......................... 20.....a.......h ...

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

DORTOIR
BILLET DE SORTIE EXCEPTIONNELLE
Nomdeléleve ................ooeiiiiiinn Classe ............o.oo....
est autorisé asortirle ........................ 20 a hooo...
MOB
IItentreraaulycéele ......................... 20 ... - h ...

Signature des Parents, Signature du Conseiller,

- 16 -

AUTORISATION ABSENCE CANTINE

Visa Vie Scolaire,

AUTORISATION ABSENCE CANTINE

Visa Vie Scolaire,

AUTORISATION ABSENCE CANTINE

Visa Vie Scolaire,

AUTORISATION ABSENCE CANTINE

Visa Vie Scolaire,

BILLETS = Mod. N°16

AUTORISATION D'ABSENCE A LA CANTINE

Quittera I'établissementa ..............................

Signature des Parents,

AUTORISATION D'ABSENCE A LA CANTINE

Quittera I'établissementa . ..................... ... . ...,

Signature des Parents,

AUTORISATION D'ABSENCE A LA CANTINE

Quittera I'établissementa ..............................

Signature des Parents,

AUTORISATION D'ABSENCE A LA CANTINE

Quittera I'établissementa ..............................
Signature des Parents,

-17 -



